
Till dig som är ledare i klubben, 

För dig som tränare & ledare kommer de största förändringarna med SportAdmin vara att det sker kallelser till 
träningar & matcher via mejl och SportAdmin-appen. Det sker automatiska kallelser till träningar 2 dagar innan 
och till matcher bör du kalla spelarna till match ungefär 1 vecka innan matchen. Kallelser till match sker inte 
automatiskt då du måste ta ut ditt lag till match. Det finns även möjlighet att mejla om övriga information i 
systemet. 

Även när det gäller LOK-rapportering kommer det att göras i SportAdmin-appen. 

Instruktion SportAdmin LedarApp: 
 

                   

 

 

 

 
När du är inloggad finns det följande valmöjligheter; 

 

 

Närvaro- & LOK-rapportering 

 

 

Ladda ner SportAdmin LedarApp på App Store eller Google Play. 

Dina inloggningsuppgifter är skickade till din mejl. 

Vid inloggningsproblem kontakta Julia Christensen. 

Här gör du din LOK-rapportering. Du kan göra din 
rapportering först 24 timmar innan träningen börjar. 

 

Du väljer vilken aktivitet det gäller, här finns bara en 
träning den Fre 4, 11.30 att välja på. 

 

 

Bocka för de som deltog på träningen och bekräfta. 

Klubbens policy är att detta ska göras samma dag 
som träningen genomförs 

 



 
Redigera 

                 

 

Under redigeraknappen ser du alla planerade 
aktiviteter för ditt lag. 

Du kan välja att lägga till en ny aktivitet eller 
ändra befintliga aktiviteter. 

Här gör du även inställningar 
för kallelser 

Under schemalagd kallelse 
bestämmer du när kallelsen ska 
gå ut. 

 
Lägger till information till 
kallelsen, exempelvis var 
samlingen ska ske. 



 

 

 

 

 

Kallelser 

                             

 

 

 

 

 

 

Här får du som ledare en översikt                              I detta exempel är endast en kallad som ej  
på hur dina spelare svarat på                                      svarat. 18 spelare & 4 ledare är ej kallade.  
dina kallelser.              

Till matcher sker ingen automatisk kallelse 
utan den gör manuellt för att du som coach 
ska kunna kalla de spelar du vill ta ut till 
match. 

 

Under kallelser letar du upp matchen du vill 
kalla till och trycker på knappen ”Maila 
kallelse” samt klickar i de spelare som ska 
kallas. 



 

Vi hoppas att du som ledare vill hjälpa oss att genomföra denna förändring så smidigt som möjligt. 

Tack på förhand! 

Mer  

 

Här kan du skicka mejl till din grupp, 
coacher eller hela klubben 

 

Under medlemsgrupper kan du som 
ledare ändra grupptillhörighet & 
personuppgifter för medlemmen.    

 

Byta lösenord samt få hjälp stöd & 
support 


